Częstochowa, dnia 4.12.2013

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

W ZAPYTANIU OFERTOWYM

NA DRUKOWANIE MATERIAŁÓW REKLAMOWYCH

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na usługę drukowania wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiającego materiałów reklamowych dla potrzeb Teatru imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie w 2014 roku, prowadzonego w trybie „zapytanie ofertowe” na podstawie obowiązującego u Zamawiającego Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.


Zamawiający – Teatr imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie zaprasza do złożenia oferty w wyżej wymienionym postępowaniu.

Termin składania ofert upływa w dniu 16.12.2013r. o godz. 1000.

W załączeniu warunki zamówienia dotyczące przedmiotowego postępowania.

WARUNKI ZAMÓWIENIA

       Przedmiot: usługa drukowania wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiającego materiałów reklamowych dla potrzeb Teatru imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie 

Zamawiający: Teatr imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie, 

     ul. Kilińskiego 15, 42-200 Częstochowa.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie „zapytanie ofertowe” na podstawie obowiązującego u Zamawiającego Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych

SPIS TREŚCI:

· warunki zamówienia (str.2-8),

· załącznik nr 1 do warunków zamówienia - formularz oferty (str. 9-11),

· załącznik nr 1 do formularza oferty – oświadczenie (str. 12),

· załącznik nr 2 do formularza oferty – oświadczenie (str. 13),

· załącznik nr 2 do warunków zamówienia - wykaz usług (str. 14),

· załącznik nr 3 do warunków zamówienia – wzór umowy (str. 15-20).

WARUNKI ZAMÓWIENIA  

W TRYBIE „ZAPYTANIE OFERTOWE”
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego

o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 Euro 

na usługę drukowania wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiającego materiałów reklamowych dla potrzeb Teatru imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie w 2014 roku.

1. OZNACZENIE ZAMAWIAJĄCEGO

Zamawiającym jest Teatr imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie, z siedzibą przy  ul. Kilińskiego 15, 42-200 Częstochowa.

NIP :  573-030-27-04 

REGON : 000279255

Tel.  34/3723300

Fax.  34/3723350

Email: dyrekcja@teatr-mickiewicza.pl
2.TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na usługę drukowania wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiającego materiałów reklamowych dla potrzeb Teatru imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie w 2014 roku prowadzone jest w trybie „zapytanie ofertowe” na podstawie obowiązującego u Zamawiającego Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia  29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.

Z mocy art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późniejszymi zmianami) [dalej ustawa Pzp] niniejsze postępowanie prowadzone jest
z wyłączeniem zastosowania przywołanej ustawy.  Na podstawie cytowanego przepisu Zamawiający jest również zwolniony z obowiązku zawarcia umowy z Wykonawcą w trybie przepisów ustawy Pzp.

3.OZNACZENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA WEDŁUG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV).

Kategoria przedmiotu zamówienia zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień (CPV):

79810000-5  Usługi drukowania;

79823000-9 Usługi drukowania i dostawy.
4.OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1.   Przedmiotem zamówienia jest usługa drukowania materiałów reklamowych na rzecz Zamawiającego wraz z ich dostawą do siedziby Teatru, obejmująca w szczególności: 

1) impozycję,

2) naświetlanie, 

3) drukowanie z wykorzystaniem surowców Wykonawcy, 

4) inne niezbędne usługi związane z drukowaniem, konieczne do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, tj.

-uzgodnienie i wprowadzenie korekty do wydruku proof, 

-cięcie, 

-falcowanie 

5) pakowanie,

6) dostawę gotowych druków do siedziby Zamawiającego, na wyłączny koszt Wykonawcy.

2. Wykonany oraz dostarczony Zamawiającemu przedmiot umowy odpowiadał będzie normom jakościowym, obowiązującym w obrocie krajowym dla celów, dla których został wytworzony.

3. Wykonawca, który złoży najkorzystniejsza ofertę zobowiązany będzie wykonywać materiały reklamowe na podstawie każdorazowych zamówień cząstkowych Zamawiającego. Dostarczane przez Wykonawcę materiały będą zgodne z opisem, parametrami i ilościami określonymi przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia.

4. Przedmiotem zamówienia jest wydrukowanie oraz dostarczenie Zamawiającemu następującego asortymentu:
	Lp.
	asortyment
	Ilość wydań
	wymiar
	papier
	kolor
	bigowanie
	opis
	nakład

	1
	Składanka repertuarowa
	5
	630X215
	Kreda 150g, błysk
	4+4
	X5
	Skład edytorski i graficzny + druk+pakowanie + dostawa
	5x4000

---------

20.000

	2
	Afisz repertuarowy/

okolicznościowy
	10


	240x680


	Kreda 150g, błysk

jw.
	1+0 pantone

jw.
	0
	Skład edytorski i graficzny +  druk+pakowanie + dostawa
	10x200

----------

2.000

	3
	Gazeta teatralna
	4
	A4 (12 stron)
	OFSET 80G
	4+4
	Szyte drutem
	Skład edytorski i graficzny +  druk+pakowanie + dostawa
	2000 x 4

----------

8000

	4
	Plakaty B1
	7
	B1
	Kreda 150g błysk+ lakier dyspersyjny 
	4+0
	0
	Skład edytorski i graficzny +  druk+pakowanie + dostawa
	7x300

2.100

	5
	Zaproszenia teatralne
	1
	A6
	Kreda 350g błysk

Folia 1+0
	4+4
	0
	Skład edytorski i graficzny + druk+ pakowanie + dostawa
	1000



	6
	Ulotka 
	7
	A6
	Kreda 200g BŁYSK
	4+4
	0
	Skład edytorski i graficzny + pakowanie + dostawa
	7x2000

14000

	7
	Afisz okolicznościowy 
	5
	A3
	Kreda 200g

BŁYSK
	1+0 
	0
	Skład edytorski i graficzny +  druk+pakowanie + dostawa
	5x 100

---------

500

	8


	Plakat B2 


	1
	B2
	Kreda 150g błysk+ lakier dyspersyjny
	4+0
	0
	Skład edytorski i graficzny +  druk+pakowanie + dostawa
	1x 200

----------

200

	9.     
	Teczka teatralna        
	1   
	A4   
	kreda   350 g, folia mat 1 + 0
	2 + 0

	0
	Skład edytorski i graficzny   druk  + bigowanie 
	1 x  300

300



	10
	Wydruk na folii d0 kasetonów podświetlanych
	24
	860x1108
	folia 
	4+0
	0
	Skład edytorski +druk
	4x6

24

	11
	wizytówki
	4
	90x50
	Kreda mat 350g
	2+0
	0
	Skład edytorski, graficzny  druk
	4x300

1200


5. Ilości materiałów reklamowych określone w tabeli są wartościami prognozowanymi. Zamawiający może zamówić przedmiot zamówienie w ilości łącznej nie większej niż została określona w tabeli. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie z tytułu zamówienia przez Zamawiającego mniejszej ilości materiałów reklamowych, niż została określona w tabeli. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian ilości poszczególnych rodzajów materiałów reklamowych w ramach wynagrodzenia umownego brutto.

7. Zamawiający zastrzega sobie również prawo dokonania dodatkowych zleceń (nie objętych zamówieniem) w przypadku uprzedniej rezygnacji Zamawiającego z materiałów reklamowych, wskazanych w tabeli - w ramach wynagrodzenia umownego brutto.

8. Szczegółowy zakres obowiązków, zasady rozliczeń, termin płatności itp. związane z realizacją przedmiotu zamówienia zawarte są we wzorze umowy, który jako załącznik nr 3 stanowi integralną część niniejszych warunków zamówienia.

5. TERMIN I SPOSÓB WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Usługi drukowania wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiającego materiałów reklamowych dla potrzeb Teatru imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie realizowane będą w terminie do 31 grudnia 2014 roku, licząc od daty podpisania umowy.

6. WARUNKI UDZIAŁU W ZAMÓWIENIU

W postępowaniu mogą brać udział wykonawcy, którzy :

a) prowadzą działalność w zakresie świadczenia usług drukowania materiałów reklamowych,

b) dysponują osobami zdolnymi i uprawnionymi do wykonywania czynności związanych z realizacją zamówienia, w tym co najmniej jedną osobą posiadającą kwalifikacje grafika edytora,
c) posiadają doświadczenie w wykonywaniu usług objętych przedmiotem zamówienia, tj. udokumentują wykonanie co najmniej 2 usług drukowania materiałów reklamowych na rzecz instytucji artystycznych, np. takich jak Teatr, w okresie ostatnich trzech lat (przed wszczęciem niniejszego postępowania), o wartości kontraktu co najmniej 7.000,00 zł brutto każda,

d) nie podlegają wykluczeniu z postępowania.

7.WYKAZ DOKUMENTÓW WYMAGANYCH OD WYKONAWCY UBIEGAJACEGO SIĘ O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE.

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 6 warunków zamówienia do oferty należy załączyć:
1. oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu wskazanych w pkt 6  lit. a i b niniejszych warunków zamówienia na formularzu oświadczenia stanowiącym załącznik nr 1 do formularza oferty lub w oparciu o wzór formularza,

2. wykaz usług drukowania materiałów reklamowych na rzecz instytucji artystycznych w okresie ostatnich trzech lat, o wartości kontraktu co najmniej 7.000,00 zł brutto - zawierający informacje o nazwach Zamawiających oraz datach realizacji usługi - w celu potwierdzenia spełnienia warunku opisanego w pkt 6 lit. c na formularzu wykazu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszych warunków zamówienia lub w oparciu o wzór formularza,

3. oświadczenie o nie zaleganiu w opłacaniu podatków oraz składek na ubezpieczenia – w celu potwierdzenia spełniania warunku opisanego w pkt 6 lit. d na formularzu oświadczenia stanowiącym załącznik nr 2 do formularza oferty lub w oparciu o wzór formularza.

8.WYMAGANIA DOTYCZĄCE SPOSOBU SPORZĄDZENIA OFERTY

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi                        w niniejszych warunkach zamówienia i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.

2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty  spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

4. Oferta:

1) musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności, na papierze przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów,

2) musi być sporządzona w języku polskim, 

3) musi być przygotowana bez zmiany treści formularzy i oświadczeń, które stanowią załączniki do warunków zamówienia,

4) musi być sporządzona na FORMULARZU OFERTY – stanowiącym załącznik nr 1 do warunków zamówienia lub w oparciu o wzór formularza,

5) musi być podpisana przez Wykonawcę; Zamawiający zaleca, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji określonymi w rejestrze handlowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej wykonawcy. Jeżeli osoba/osoby podpisująca(e) ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Dokument pełnomocnictwa musi być złożony jako część oferty w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii.

5. Na ofertę składają się następujące dokumenty:

1) wypełniony FORMUARZ OFERTY,

2) dokumenty i oświadczenia potwierdzające, że wykonawca spełnia warunki udziału
w postępowaniu, opisane i przygotowane w sposób podany w pkt 7 niniejszych warunków zamówienia,

3) pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.

6. Warunki formalne sporządzenia oferty: 

a) każdy dokument składający się na ofertę winien być czytelny,

b) pożądane jest aby:

- wszystkie strony oferty były kolejno ponumerowane (można nie numerować stron nie zapisanych),

- wszystkie strony oferty, w kolejności wskazanej w formularzu ofertowym, powinny być spięte (zszyte) w sposób zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty,

c) wszelkie poprawki, zmiany lub wykreślenia w tekście oferty muszą być parafowane i datowane przez osobę podpisującą ofertę (upoważnioną do podpisania oferty),

d) Wykonawca powinien umieścić ofertę w trwale zamkniętym, nienaruszonym opakowaniu z napisem: Teatr imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie
  ul. Kilińskiego 15, 42-200 Częstochowa 
 i dodatkowo oznaczonym: OFERTA – USŁUGA DRUKOWANIA MATERIAŁÓW REKLAMOWYCH

       oraz „nie otwierać przed terminem: 16.12.2013r. godz. 1100”.

7. Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści warunków zamówienia. W takim przypadku Zamawiający udzieli wszystkim Wykonawcom wyjaśnień co do treści warunków zamówienia.

8. Przed terminem składania ofert Zamawiający ma prawo wprowadzenia zmian w warunkach zamówienia. W takim przypadku jeżeli to będzie konieczne Zamawiający przedłuży termin składania ofert, uwzględniając czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach przygotowanych przez Wykonawców. Przedłużenie terminu składania ofert może nastąpić również na prośbę Wykonawcy.
9. Informację na temat zmian w warunkach zamówienia i terminu do którego przedłożono składanie ofert Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom.
10. Wykonawca w cenie ofertowej brutto winien uwzględnić wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszych warunkach zamówienia. Nadto w cenie muszą być uwzględnione wszelkie opłaty i podatki.

11. Cena ofertowa winna być wyliczona do dwóch miejsc po przecinku.

9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

10. KRYTERIUM WYBORU OFERT.

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium:

Cena ofertowa brutto - znaczenie 100
2. W postępowaniu zostanie wybrana oferta z najniższą ceną za realizację usług drukowania materiałów reklamowych  z ofert ważnych, złożona przez Wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu określone w niniejszych warunkach zamówienia.

3. W wyniku niniejszego postępowania zamówienie będzie mogło zostać udzielone jeżeli zostanie złożona co najmniej jedna oferta ważna, która nie będzie podlegała odrzuceniu, przez Wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu określone w niniejszych warunkach zamówienia.

11. SPOSÓB SKŁADANIA OFERT.

1. Ofertę w zaklejonej kopercie, opisanej w sposób wskazany w pkt 8 ppkt 6 niniejszych warunkach zamówienia należy złożyć w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego w pkt 12.

2. Ofertę można złożyć osobiście, drogą pocztową lub przesyłką kurierską.

3. Ostatecznym terminem złożenia oferty jest data i godzina dostarczenia oferty do Zamawiającego (nie data nadania przesyłki).

12. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT.

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Częstochowie, ul. Kilińskiego 15,              42-200 Częstochowa, w pokoju nr 311, w terminie do  dnia 16.12. 2013r. do godz. 1000.

2. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po terminie wyznaczonym w ppkt.1 będą niezwłocznie odsyłane bez otwierania.

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.12. 2013r. o godz. 1100 w lokalu Zamawiającego  w Częstochowie, ul. Kilińskiego 15, w pokoju nr 119
4. Otwarcie ofert jest jawne.

13. OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTU PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO:

Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:

· Pan Zbigniew Macherzyński, tel. 666-921-941, 
e-mail: z.macherzynski@teatr-mickiewicza.pl, w godz. od 800 do 1500, od poniedziałku do piątku w zakresie procedury postępowania;

· Pan  Piotr Dłubak Tel: 34/3723339, p.dlubak@teatr-mickiewicza.pl, w godz. od 800 do 1500, od poniedziałku do piątku w zakresie przedmiotu zamówienia.
14.ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ ZAMAWIAJĄCY ZAMIESZCZA WARUNKI ZAMÓWIENIA.

www.teatr-mickiewicza.pl
15. WZÓR FORMULARZA OFERTOWEGO

Wzór formularza ofertowego jako załącznik nr 1 stanowi integralną część niniejszych warunków zamówienia.

16. WZÓR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Wzór umowy jako załącznik nr 3 stanowi integralną część niniejszych warunków zamówienia.

Załącznik nr 1

do warunków zamówienia

FORMULARZ   OFERTY

Nazwa Wykonawcy: ………………………………………………………………………………………………….

Adres Wykonawcy: ......................................................................................................

Telefon: ……………............................................................................................................

REGON: ………………...............................  NIP: ………………..............................................

Faks: ……………………………………………..  e-mail: …………………………………………………………….
TEATR IM. ADAMA MICKIEWICZA

UL. KILIŃSKIEGO 15

42-200 CZĘSTOCHOWA

W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługi drukowania wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiającego materiałów reklamowych dla potrzeb Teatru imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie w 2014 roku prowadzonym w trybie „zapytanie ofertowe” na podstawie obowiązującego u Zamawiającego Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych:
1. oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w warunkach zamówienia za cenę:

	Lp
	asortyment
	Ilość wydań
	wymiar
	papier
	kolor
	Bigowanie
	Opis
	Nakład
	Cena netto jednego wydania
	Cena brutto jednego wydania
	Cena netto wszystkich wydań
	Cena brutto wszystkich wydań

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Składanka repertuarowa
	5
	660x240

630x215 
	Kreda 150g, błysk
	4+4
	X5
	Skład edytorski i graficzny + druk+pakowanie + dostawa
	5x\4000

---------

15.000
	
	
	
	

	2
	Afisz repertuarowy/

okolicznościowy
	10


	240x680


	Kreda 150g, błysk

jw.
	1+0 pantone

jw.
	0
	Skład edytorski i graficzny +  druk+pakowanie + dostawa
	10x200

----------

2.000
	
	
	
	

	3
	Gazeta teatralna
	4
	A4 (12 stron)
	Kreda 175 mat
	4+4
	Szyte drutem
	Skład edytorski i graficzny +  druk+pakowanie + dostawa
	2000x 4

-----------

8000
	
	
	
	

	4
	Plakaty B1
	7
	B1
	Kreda 150g błysk+ lakier dyspersyjny 
	4+1
	0
	Skład edytorski i graficzny +  druk+pakowanie + dostawa
	7x300

2.100
	
	
	
	

	5
	Zaproszenia teatralne
	1
	A6
	Kreda 350g błysk

Folia 1+0
	4+4
	0
	Skład edytorski i graficzny + druk+ pakowanie + dostawa
	1000


	
	
	
	

	6
	Ulotka 
	7
	A6
	Kreda 200g

BŁYSK
	4+4
	0
	Skład edytorski i graficzny + pakowanie + dostawa
	7x2000

14000
	
	
	
	

	7
	Afisz okolicznościowy 
	5
	A3
	Kreda 200g

BŁYSK
	1+0 
	0
	Skład edytorski i graficzny +  druk+pakowanie + dostawa
	5x 100

---------

500
	
	
	
	

	8


	Plakat B2 


	1
	B2
	Kreda 150g błysk+ lakier dyspersyjny
	4+4
	0
	Skład edytorski i graficzny +  druk+pakowanie + dostawa
	1x 200

----------

200
	
	
	
	

	9.     
	Teczka teatralna        
	1   
	A4   
	kreda   350 g  

            , folia mat 
	2 + 0

1 + 0
	0
	Skład edytorski i graficzny   druk  + bigowanie 
	1 x  300

300


	
	
	
	

	10
	Wydruk na folii d0 kasetonów podświetlanych
	24
	860x1108
	folia 
	4+0
	0
	Skład edytorski i graficzny +druk
	4x6

24
	
	
	
	

	11
	wizytówki
	4
	90x50
	Kreda mat 350g
	2+0
	0
	Skład edytorski, graficzny  druk
	4x300

1200
	
	
	
	

	
	OGÓŁEM:
	
	


Ogółem słownie: .........................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………. złotych brutto. 

2. Oświadczam, że w skalkulowanej cenie brutto zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego.                    W ofercie nie została zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

3. Oświadczam, że:

1) prowadzę działalność w zakresie świadczenia usług drukowania materiałów reklamowych,

2) posiadam doświadczenie w wykonywaniu usług objętych przedmiotem zamówienia,
tj. wykonałem 2 usługi drukowania materiałów reklamowych na rzecz instytucji artystycznych w okresie ostatnich trzech lat, o wartości kontraktu co najmniej 7.000,00 zł brutto każda,

3) przedmiot zamówienia wykonam na warunkach i w  terminie określonych przez Zamawiającego w warunków zamówienia,

4) dysponuję osobami zdolnymi i uprawnionymi do wykonywania czynności związanych z realizacją zamówienia, w tym co najmniej jedną osobą posiadającą kwalifikacje grafika edytora,
5) akceptuję warunki płatności określone przez Zamawiającego w warunków zamówienia (wzór umowy – załącznik nr 3 do warunków zamówienia),

6) zapoznałem się z warunkami zamówienia i nie wnoszę do nich zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia,

7) akceptuję wskazany w warunkach zamówienia czas związania ofertą,

8) akceptuję, zawarty w warunkach zamówienia wzór umowy i zobowiązuję się
w przypadku wybrania mojej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

4. Oferta została złożona na  ..................... zapisanych stronach, kolejno       ponumerowanych od nr     .....................  do nr .................... 

5. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:

1) ................................................................................................................................................

2) ................................................................................................................................................

3) ................................................................................................................................................

4) ................................................................................................................................................

5) ................................................................................................................................................

6) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………

7) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………..




………….………………………………………………….

Miejscowość; data





Pieczątka/ podpis Wykonawcy

Załącznik nr 1

do FORMULARZA OFERTY

Nazwa  Wykonawcy ..................................................................................................

Adres Wykonawcy .....................................................................................................

O Ś W I A D C Z E N I E

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na usługi drukowania wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiającego materiałów reklamowych dla potrzeb Teatru imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie w 2014 roku prowadzonego w trybie „zapytanie ofertowe” na podstawie obowiązującego u Zamawiającego Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych

oświadczam, że:

1) prowadzę działalność w zakresie świadczenia usług objętych przedmiotem zamówienia,

2) dysponuję osobami zdolnymi i uprawnionymi do wykonywania czynności związanych z realizacją zamówienia, w tym co najmniej jedną osobą posiadającą kwalifikacje grafika edytora,
3) dysponuję właściwym sprzętem i środkami niezbędnymi do wykonania zamówienia,

4) spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w warunkach zamówienia.

………………………………………..




………….………………………………………………….

Miejscowość; data





Pieczątka/ podpis Wykonawcy

Załącznik nr 2

do FORMULARZA OFERTY

Nazwa  Wykonawcy ..................................................................................................

Adres Wykonawcy .....................................................................................................

O Ś W I A D C Z E N I E

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na usługi drukowania wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiającego materiałów reklamowych dla potrzeb Teatru imienia Adama Mickiewicza w Częstochowie w 2014 roku prowadzonego w trybie „zapytanie ofertowe” na podstawie obowiązującego u Zamawiającego Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych

oświadczam, że:

1) nie zalegam w opłacaniu podatków,

2) nie zalegam w opłacaniu składek na ubezpieczenia,

3) nie podlegam wykluczeniu z postępowania.

………………………………………..




………….………………………………………………….

Miejscowość; data





Pieczątka/ podpis Wykonawcy

Załącznik nr 2

do warunków zamówienia

Nazwa  Wykonawcy ..................................................................................................

Adres Wykonawcy .....................................................................................................

Wykaz usług drukowania materiałów reklamowych na rzecz instytucji artystycznych w okresie ostatnich trzech lat, o wartości kontraktu co najmniej 7.000,00 zł brutto

	Lp.
	Całkowita wartość kontraktu
	Przedmiot kontraktu (zakres)
	Czas realizacji
	Nazwa i adres Zamawiającego

	
	
	
	Data rozpoczęcia
	Data zakończenia
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


………………………………………..




………….………………………………………………….

Miejscowość; data





Pieczątka/ podpis Wykonawcy

Załącznik nr 3

do warunków zamówienia

WZÓR UMOWY:

UMOWA NR …………………………………….

W dniu …………….........., w Częstochowie, w wyniku udzielenia zamówienia publicznego o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity:. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z późniejszymi zmianami) pomiędzy: 

Zamawiającym: Teatrem im. A. Mickiewicza w Częstochowie, z siedzibą
w Częstochowie przy ul. Kilińskiego 15, ( 42-200 Częstochowa ),  wpisanym – za nr: KPS 402.4. – do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Wydział Kultury, Promocji i Sportu Urzędu Miasta Częstochowy,  NIP 573-030-27-04, REGON 000279255, zwanym w dalszej części Zamawiającym, Teatrem lub Stroną, działającym przez pełnomocników wymienionych w Statucie, tj.  

………………………………………………….   - Dyrektora Teatru przy kontrasygnacie 

………………………………………………….   – Głównej Księgowej

oraz

.............................................................................................................................................. zarejestrowanym ........................., pod nr .............. : .............................., posiadającym NIP:  ............................................, Regon: ...................................., zwanym dalej Wykonawcą lub Stroną, reprezentowanym przez/działającym osobiście*

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

została zawarta umowa o następującej treści :

OŚWIADCZENIA STRON

§ 1

1. Zamawiający oświadcza, że  
1) działa jako instytucja artystyczna i jest upoważniony do zawarcia niniejszej umowy,
2) jest płatnikiem czynnym podatku VAT.
2. Wykonawca oświadcza, że aktualnie prowadzi działalność gospodarczą w zakresie objętym przedmiotem umowy oraz spełnia wszelkie, określone prawem, warunki do realizacji niniejszej umowy.

PRZEDMIOT UMOWY

§ 2

 1. Przedmiotem zamówienia jest usługa drukowania materiałów reklamowych na rzecz Zamawiającego wraz z ich dostawą do siedziby Teatru, obejmująca w szczególności: 

1) impozycję,

2) naświetlanie, 

3) drukowanie z wykorzystaniem surowców Wykonawcy, 

4) inne niezbędne usługi związane z drukowaniem, konieczne do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, tj.

-uzgodnienie i wprowadzenie korekty do wydruku proof, 

-cięcie, 

-falcowanie 

5) pakowanie,

6) dostawę gotowych druków do siedziby Zamawiającego, na wyłączny koszt Wykonawcy.

2. Wykonany oraz dostarczony Zamawiającemu przedmiot umowy odpowiadał będzie normom jakościowym, obowiązującym w obrocie krajowym dla celów, dla których został wytworzony.

3. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiązuje się wykonywać materiały reklamowe na podstawie każdorazowych zamówień cząstkowych Zamawiającego. Dostarczane przez Wykonawcę materiały będą zgodne z opisem, parametrami i ilościami określonymi przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia, który jako załącznik nr 1 stanowi integralną część umowy.

4. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się wydrukować oraz dostarczyć Zamawiającemu materiały reklamowe – opisane w załączniku nr 1 do umowy.

5. Ilości materiałów reklamowych określone w opisie przedmiotu zamówienia- załączniku nr 1 do umowy – są wartościami prognozowanymi. Zamawiający może zamówić przedmiot umowy w ilości łącznej nie większej niż została określona w załączniku nr 1 do umowy. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie z tytułu zamówienia przez Zamawiającego mniejszej ilości materiałów reklamowych, niż została określona w załączniku nr 1 do umowy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian ilości poszczególnych rodzajów materiałów reklamowych w ramach wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 5 ust. 1 umowy.

7. Zamawiający zastrzega sobie również prawo dokonania dodatkowych zleceń (nie objętych zamówieniem) w przypadku uprzedniej rezygnacji Zamawiającego z materiałów reklamowych, wskazanych w załączniku nr 1 do umowy – w ramach wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 5 ust. 1 umowy.

8.  W przypadku wyczerpania wynagrodzenia umownego (brutto), o którym mowa w § 5 ust. 1 umowa ulegnie rozwiązaniu bez potrzeby składania przez strony oświadczeń woli.

SPOSÓB REALIZACJI ZAMÓWIENIA

OBOWIĄZKI STRON

§ 3

1. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania projektu graficznego danych materiałów reklamowych w terminie 3 dni roboczych, licząc od dnia otrzymania od Zamawiającego materiałów, w oparciu o które ma zostać sporządzony projekt graficzny. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do realizacji danego zamówienia cząstkowego  w terminie 3 dni roboczych, licząc od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego sporządzonego przez Wykonawcę projektu graficznego, o którym mowa w ust. 1 lub od dnia zaakceptowania wydruku proof (w szczególnych przypadkach, gdy zaistnieje potrzeba zaakceptowania wydruku proof). 

3. Fakt przyjęcia przez Wykonawcę materiałów, w oparciu o które ma być sporządzony projekt graficzny materiałów reklamowych od Zamawiającego oraz potwierdzenie zaakceptowania wydruku proof winien być udokumentowany (np. na piśmie, e-mailem).

4. Do terminów, o których mowa w ust. 1 i 2 nie wlicza się dni ustawowo wolnych od pracy. 

5. Wykonawca zobowiązany jest ubezpieczyć na własny koszt przedmiot dostawy w czasie transportu oraz pozostawienia go w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, do czasu odbioru tego przedmiotu dostawy przez Zamawiającego.

6. Zamawiający zobowiązany będzie do zapłaty wyłącznie za zamówione i faktycznie otrzymane materiały reklamowe.

OSOBY WYZNACZONE PRZEZ STRONY DO 

WZAJENEGO POROZUMIEWANIA SIĘ W CZASIE REALIZACJI UMOWY

§ 4

Strony ustalają, że osobą wyznaczoną do wzajemnego porozumiewania się w czasie realizacji umowy oraz podpisywania protokołów potwierdzających wykonanie poszczególnych zamówień cząstkowych, objętych przedmiotem umowy są:

1) po stronie Zamawiającego: Piotr Dłubak Tel: 34/3723339, p.dlubak@teatr-mickiewicza.pl, 

2) po stronie Wykonawcy…………..:; Tel:: ......... ….; fax.; ……..; e-mail: ………………….

WYNAGRODZENIE UMOWNE

I SPOSÓB PŁATNOŚCI

§ 5

1.  Wynagrodzenie umowne wynosi kwotę ……………zł netto, powiększoną o należny podatek VAT, co  stanowi ……………..zł brutto, zgodnie z wypełnionym przez Wykonawcę formularzem oferty, który jako załącznik nr 2 stanowi integralną część umowy.

2. Ceny wskazane przez Wykonawcę w załączniku nr 2 do umowy nie ulegną zmianie w okresie obowiązywania umowy.

3. Zapłata za każde wykonane i dostarczone materiały reklamowe w ramach danego zamówienia cząstkowego nastąpi przelewem na rachunek Wykonawcy w terminie ….. dni, od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.

4. Czynności odbioru każdego zamówienia cząstkowego zostaną potwierdzone dokumentem, podpisanym przez upoważnionych przedstawicieli obu Stron, który stanowił będzie podstawę do wystawienia faktury. Przy wystawianiu danej faktury Wykonawca stosował będzie ceny jednostkowe wskazane w formularzu oferty – załączniku nr 2 do umowy.

5. Za termin zapłaty Strony przyjmują datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

6. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego wad w dostarczonych przez Wykonawcę materiałach reklamowych Zamawiający złoży Wykonawcy reklamację, którą Wykonawca zobowiązany jest rozpatrzyć w ciągu (3) trzech dni roboczych, od daty jej otrzymania. W przypadku braku odpowiedzi w tym terminie reklamację poczytuje się za uznaną.

7. W przypadku złożenia przez Zamawiającego reklamacji termin zapłaty określony w ust. 3 ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia reklamacji.

8. Z chwilą wyczerpania wynagrodzenia umownego brutto określonego w ust. 1 umowa ulega rozwiązaniu bez konieczności składania przez Strony dodatkowych oświadczeń woli.
ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA NIEWYKONANIE LUB NIENALEŻYTE 

WYKONANIE UMOWY

§ 6

1. W przypadku niewykonania lub  nienależytego wykonania przez Wykonawcę  usług wchodzących w zakres przedmiotu umowy, Zamawiający wezwie Wykonawcę do prawidłowego wykonania usługi. 

2. Wykonawca niezwłocznie po wezwaniu, o którym mowa w ust. 1 jest zobowiązany wykonać usługę w sposób prawidłowy i zgodny z umową.  

3. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy przez Wykonawcę uprawnia Zamawiającego do naliczenia kar, tj.:

1) w przypadku nieterminowego wykonania danego zamówienia cząstkowego - kary w wysokości  5%  wartości danego zamówienia cząstkowego za każdy dzień opóźnienia,

2)  w przypadku wykonania usługi nienależycie - kary w wysokości 25% wynagrodzenia należnego za dane zamówienie cząstkowego,

3) w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 5 ust. 1 umowy z tytułu odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn zależnych od Wykonawcy. 

4. Jeżeli szkoda wynikała dla Zamawiającego w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy przez Wykonawcę będzie przewyższać zastrzeżone w niniejszym paragrafie umowy kary umowne, Zamawiający będzie mógł dochodzić odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody – na zasadach ogólnych.
5. Zamawiającemu przysługuje prawo potracenia kar umownych z wystawionych przez Wykonawcę faktur.

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkodę powstałą w wyniku nie wykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wynikających z niniejszej umowy zarówno przez siebie osobiście, jak i przez osoby przez niego wyznaczone do realizacji umowy.

7. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy w szczególności w przypadku:

a) dwukrotnego opóźnienia w realizacji zamówienia z przyczyn zależnych od Wykonawcy, przekraczającego trzy dni robocze w stosunku do terminu określonego w § 3 umowy,

b) dwukrotnego niedotrzymania terminu rozpatrzenia reklamacji,

c) rażącego naruszenia przez Wykonawcę warunków umowy.

W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 5 ust. 1 umowy, niezależnie od kar umownych, o których mowa w ust. 3 pkt 1 i 2.

OKRES OBOWIĄZYWANIA UMOWY

§ 7

Umowa zostaje zawarta na czas określony:

- termin rozpoczęcia: …………………………………,

- termin zakończenia: ………………………………….

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 8

1. Wszelkie zmiany treści umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej,  w postaci aneksu.

2. Umowa została zawarta z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zmianami) na podstawie jej art. 4 pkt 8, ponieważ wartość umowy nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro, poprzedzona analizą rynku – zgodnie z zapisami obowiązującego  u Zamawiającego Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa   w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.
3. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa, w tym w szczególności przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 885 z późniejszymi zmianami) i przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze otrzyma Zamawiający, a jeden egzemplarz Wykonawca.

PODPISY STRON

W imieniu Zamawiającego:



W imieniu Wykonawcy:

1 . …………………………………………..



1. …………………………………..……..


……………………………………………………..
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